01 0110© 6 





الدالات الأساسية 


في برنامج أله كحسل 


5 نام 20 2346/35 








5.155 آ 1 

اطاط نام أة/لمتلمع.رع] ]أ بلا ب 

أ نام 3 م». رألع عام ذا ام 

لاأطغاص نل صساة/غء مع محطعط 88 
10 ».ع طن نا هلا 


7211.37اع8 00) 121 لط دن لماج 5 


30> اأأأاص نالا -ام ظ ات" 





بسم الله الرحمن الرحيم 


الحمدلله رب العالمين والصلاة والسلام على خير المرسلين تم بغضل الله 
وحمده الانتهاء من شرع ما يزيد عن 100 دالهة في برنامج مايكروسوفت 
إاحسل اع«<ط 1160501/. تم تجميعهم وكتابتهعم بشكل معهوم ومبسط 
بحيث تحتوي كل دالة على مثال واحد على الأقل. وكحذلك شرع بعضا 
خفايا تلك الدالات والاستخدام الأنسب لها. 


تم ترتيب هذه الدوال حسب الأآهمية والأكحثر استخداما؛ مع الأخذبعين 
الاعتبار الفغثات وأنواء الدوال كالدالات الحسابية والنصية والمالية ودالات 
التارية والوقت ... إل 


نرجو من الله أن يعلمنا ما ينغعنا؛ وينفعنا بما علمنا؛ ويجعل هذا العمل 
خالصاً لوجهه الكريم .. 


عزيزي القارى 
لاتدع هذا الكتاب يقف عندك .. ساهم في نشره وشاركه مع غيرك 
لتعم العاتدة .. 


فالدال على الخير. كفاعله! 


1 1 ا 
تم ترتيب المحتوى على أساس ترتيب «الألغابت» للمعادلات.بينما تم ترتيب شر الدوال حسب الأهمية 
والأكثر استخداماً مك مراعات الغثتات وأنواءع الدالات. 


حل 
0 
ص 


لااكم 
1640م 
ع ماع لام 
اع 0 ماع نام 
5 ]اعم ماع نام 


.| صمت | م 0 


“611 اذا 


02 
03 اع وا 
414 اأقإزلر كا 


46 08/6 5ا 
7 61 0اذا 
48 8[ وا 





5 
6 












ل ا 
٠8‏ ص جم | نإ« ##صة ا هد 
3 | صس | اص 0 
سس ع 
|8 
عم 


111 5ا 
غ461 ا 


2-5 
2 
2 


دن 2 د نم دن نم 


اآلا51!1ظلاك 
2 سس | ص 0 


12-5 


كلا | ثلا ١‏ | 0 | 0 
| لك | 00 تح | دن 


حل 


من 2 


كنا 
0 


911 001 كك 


الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 9 


6“ دالة الجمك - ١/االاذ:‏ 
( .... , [172612اناط] , 211 7اناط ) الاالاك- 


1 الخانة التي تحتوي على رقم أى بجحب وضك الخانات المراد جمعها. 


غم | يخ | ندا | هل ا ئلا امج ا ل مج 














(2:86ه]الانا- 


غم | ني" | ندا | كد | آنا © | لك | 060 || 
| الل ملت كك 11 | 























**» المعدل - 8806 /١ل:‏ 
( .... , [72612انام] , 1 نعط انام ) عم مغ ثام- 


12 الخانة التي تحتوي على رقم أى بيجب وضك الخانات المراد معرفة المتوسط الحسابي لها. 


(تاظركظ كظ, 3 ظ, 2 م )ع تاشقع /ام- 


ع 0 
عنااة'/ا| 1 
10.5 

7-2 














ناا 2 
5.4 
031 
































المدرب: م. المنذر سفان 














































































































الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 


القيمة الأعلى - (1/8/ا: 


1 الخانة التي تحتوي على رقم ويحب وضع الخانات المراد معرفة أعلى قيمة بينها. 

















ا اط 
18515 
77 
84 
658 
15 
651 
84 


**» القيمة الأصغر - لا أالا: 


8 


4 5ه 1 


85 


10 


(.... , [172ع72الام] , 1 ,عط طانام ) ©“181/ - 


(2ع:82]عاما- ١‏ عر 


ل ظ 9 


63عم+ 2+جع+ 


ب 
016 


852 
93 
72 





ةق هاا 
03 

)| 
مرتاعة 
501 ظ 


حداتذا)| كن حل | كنا و0 له قات 


( .... , [172612آالاصض] , 1بعط0اناط ) لذاااا- 


كذلك الأمر هنا يجب وضع بدل كل منها الخانة التي تحتوي على رقم.: وبالتائي سيظهر لدينا 
































عنااق/ا| 1 
105 
72 
اناف 
5.4 
31 














المدرب: م. المنذر سفان 





























الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 11 


*» القيمة الكبرى - 8801 ا: 
(عا , بإج::3 ) غ816 1- 


لا3113: مجال الخلايا المراد معرفة قيمةه كبرى فيها. 
»ا: عدد يشير إلى الترتيب الذي نود أن يظهره؛ كثاني أكبر قيمة (نكتب 2) أو ثالث أكبر قيمة (نكتب 3) وهكذا. 


(6,3قى:2ظضاع6 قاد 





*» العيمة الصغرى - اق //ااذ: 
(عا , بإ32:2 ) 611 1/ااك- 


لا3113: مجال الخلايا التي نرغب بمعرفة قيمة صغرى فيها. 
»ا: عدد بدا يشير إلى الترتيب الذى نود أن ل يظهره؛ كثاني أ صغر قيمة (نكتب 2) أو ثالث أصغر قيمة (نكتب 3) وهكذا. 





المدرب: م. المنذر سفان 


الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 12 
*» دوال العد - 18181016 لاالا1 0 - 1/8 لكالا 0 - 1لال01): 

( .... , [2لعططائام] , 1تعطصيم ) 01001 )- 

( .... , [12عططاناص] , 1نتعطصيام ) 0100148 )- 

( .... , [17212اناص] , 1تعطصنام ) كاللةا18لالا01)- 


اعاتاناق: الخلايا التي سيتم عدها. 


بالنسبة لدال0 010116 فهي تقوم بعد الخلايا التي تحتوي على أرقام فقط بينما 8]صناه© تقوم بعد الخلايا 
الحاوية على قيمة رقمية أو نصية (أي غير فارغة). أما 018/301ناه© فتقوم بعد الخلايا الغارغة. 


(7]82:87لالامعد || عر 


بكر 
لتيرك مزع 
مقحدحدام 
ال 


515 

مكاي 
5 

مقةالة | 


















































(82:87 أت[ الام ن- عتار 


عطرة لظا خوراع 
ماقحوطام 
01 
51 
8/03 | 
]ع5 
مقةاة | 



























































غم | يخ | ندا | هل ا لااكاقج اله مج 


(7 82:8 )»> الاشاظ ] لكالا ن- عدار 


عخترة لاا خوماط ظ 
لتسدطام 
ال 


531/5 | 
قن أ 
5 
مقةااة | 















































المدرب: م. المنذر سفان 



















































































































































































الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 13 
* إذا الشرطية - * |: 


( [ع5اج1_؟ا_علاأدن] , [عنالا_أأ_علااأهن] , أدع1]_أوءزوه! ) | - 


أ5ع1001631_1: الاختبار المنطقي. أى الشرط المراد التحقق منه. 
عناف؟_1أ_عنا|ة/ا: القيمة التي ستظهر في حال تحقق الشرط. 
ع315؟_؟أ_عن!3/ا: القيمة التي ستظهر في حال لم يتحقق الشرط. 


ملاحظة: القيمة ممكن أن تكون معادلة, أو خلية أو رقماً: أو نصا يوضع بين علامتي تنصيص.. 
مثال: وضع كلمة 3:06 ا إذا كانت القيمة أكبر من 20. واال500 إذا كانت أقل من ذلك: 


("الأقصك","ععمها",20 تماع|- 


ع | م 


1 
2 
3 
4 
5 
6 
1 
5 


(1096+102 * 0202 +90 5قل* نار"عد 11 االظط"عقن ]عاد عر 


: 5 0 ع )ا ا 

لطقاة5 يرمعل لااقاةة5 >0 ثانا 56 ةلا 

|1725 |1500 ع2 أاأنط عاقاياا لقدوطم 
#05000ظ1 120100 2 أاأنط عاقالاا ‏ أقودايةا 

990 900 لآ أملاد مانا 5330 

1100 1000 /101] أرمطد عا قورع تان ايا 

نا / 00/ ععومقا ممم[ عا قورع انالا 

1/025 1500 عمر[ 1 اانط عاأقاللا عععتردة 
13200 12100 14[ أنصطدك عاقخا 6515دناالبا 
































هم | نا نبا كل لا 56© | ل تن ١‏ 





٠ ,‏ 1م 


( 2 نا + ع 0 1 * 2 (ا , 2 زا + ع 5 1 * 2 زا ,”م1110 اان © “ - 2 ي ) ع | ع 


255098 لت التشرط 
الشرط 


المدرب: م. المنذر سفان 
























































الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 


© استخدام أكثر من شرط ١١(‏ المتعددة): 


مثال: وضع كلمة 3:06 ا إذا كانت القيمة أكبر من 30. ومالاأ1/160 إذا كانت القيمة أكبر من 20, وال5006 إذا كانت غير ذلك: 


(("القصسك","“تتانا امع ا" ,انحنم )ا "عم 1قا",30< معاد عار 


ا ع8 | | 
اأقصدة 

ماناألع اي 

اأقصة 

اأقصة 





بمعنى افحص الخانة 81 في حال كانت أكبر من 30 ضع 3:06 أما في حال لم يكن كذلك افتة شرط 
جديد وتحقق من جديد. إذا كانت الخلية ذاتها أكبر من 20 ضع (ماناأل1/16 وإذا لم يتحقق كل ما سبق ضع 


وطاد. 


وهنا نعلق أقواس بعدد ال | التي فتحناها. 


يعن الششرم 
الثاني 
000000 سس 


الشرط الثاني 


ااا سس 


عنخم تح 
الشرط الثاني 


او سي 


(( ”الهحصسة” , ”صسسزلعللز” , 1<20 ) ا , ”هعموعجا” ,  1<30‏ ) عخ[- 
“يلل ”7 “...مسو 


سس 00 


000 
الشرط الأول 


ات 
الأول 


مثال: حساب الراتب الجديد إذا كانت الزيادة هى 15 بالمئة لمن يعمل بدوام كامل (06© 11 ااناط) 109 بالمئة لمن يعمل 


بدوام جزئى (1120©6 51011) 59 بالمئة لبقية الموظفين: 


((590102* 2نا02*109602ا ,"1116 أصطك"حنن 02١]‏ 1590* نا"عن 11 لالظ" دقن ]ماد عدار 


١‏ | 6 9 ع 0 م 

للقاة5 يترحملخ] لااقاة5 »مزه ثانا 

17251 15100 ع1[ ١‏ أايط 
١ [12 1200 1350‏ أايبط 
١01 900 990‏ ! أصلاد 
11010 10010 11 | واد 
ذ/ر نالا / 
دض/1 
130 


ععووا ممم[ 
عدم[ اانط 
204[ [ أصطك 





الشرط الأول 


8 
ولاتوتكة)| 
1ن اا 
1ن اا 
ءادا 
عا قمرعع] 
عاقمرعع] 
عاد اا 
ع1 نايا 


اأععلاة 


المدرب: م. المنذر سفان 


كر 
6 لا 
حلام 
نات ابا 
5330 
13 ]أ 
انلكا 
511 
12ت ااا 


هم | يك | ندا | هل ا لا 5ج ل مج 


هم||) نزخ | نيا كل آلا 56© | له | تن | 3 


الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 15 
*» تعدد الشروط مع (اللاق و 08: 
( .... , [1001©212] , 1اج16و10 ) رالام - 


( .... , [10016212] , 1اهءأنوه! ) 018- 
0 وهي معادلة تحقق جميع الشروط؛ أى في حال أردنا ان تتحفق مجموعة من الشروط نس تخدم مالم 
وسوف يعطينا القيمة ع1 في حال تحققها جميعها وع5١ا2ط‏ في حال لم يتحقق واحد منها على الأقل. 


أما 5 فهبي معادلة تحقق شرط واحد على الأقل من عدة شروط: بحيث يعطي عن :1 في حال تحقق 
واحد منها على الأقل. و©315] في حال لم يتحقق أي شيء. 


مثال: معرفة الأشخاص الذين تجاوزت علاماتتهم ال 50 فى الامتحانات الأولية والندصائية: 


(510 2 ) ,ناك 82 )نا لاه عار 


0 8 
مرق أقصداءع رقع خوراع 


1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 


(2-510) ,لاك 82 ]اناك عتار 


0 8 
مرق أقداءع رقع غوراع 


غم | يخ | ندا | كل | لخ 2565© | لك | هج 





المدرب: م. المنذر سفان 


الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 


* العد الشرطي - 118لا 20: 


16 


( 013اغع 2116© , ع0ضةق: ) 1١١‏ ل0الا01- 


©300: مجال الخلايا المراد عدها في حال تحقق معيار معين. 


23 المعيار الذى سيقوم بالعد بناءً عليه. 


فلو كان لدينا أسماء موظفين مع طبيعة عملهم .. وأردنا أن نعرف عدد الموظفغين الذين يكون دوامهم 
كاملا .. نختار العمود الذي يحتوي على طبيعة العمل ثم نضك معيار العدبأن يكون دواماً كاملا. 


مثال: حساب عدد الأشخاص الذين يعملون بدوام كامل (506 11 ااناكا): 


حَّ 








("11222 اامط" قم نمطا ١‏ للالانن- 


ع 


(22 رقظ :82 1١]‏ لكالامن- 


ع 


علطا ١‏ اانط |3 | 


عار 


>0 ثانا 
عمم]ا! اانط 
عمم]! اانط 
عأ ماد 
عر[ أرمطد 
ععووقا عم ] 


ع[ اانطآ 
عترا | أرمطك 
ما 


عار 


>0 ثانا 
عمم]! اانط 
علم]! اانط 
عر [] أرمطد 
علر[] أرمطد 
ععوقا عم ] 
علم]! اانط 


]1 |] أرمطك 





ونقصد هنا؛ متى ما وجد في المجال 82:88 خلية مشابهة للخلية 2 سيقوم بعدها. 


ع اننا 


ته ااا 

لوده | !ا 

قو ااا 
انالا 

1 

0-1-1 متا 











ع 








المدرب: م. المنذر سفان 






























































الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 17 


أما في حال أردنا أن يقوم بعد القيم التي هي أكبر أو أصغر من قيمة معينة. فيتوجب علينا أن نضع جزء المعيار 
كاملا ضمن إشارتي تنصيص. 


مثال: عد القيم التى دعى أكبر من القيمة 20: 


("20<" رقفنم ١]‏ لالانان- 





غم نزخ اننا هل ا قرا 65 ل- | 00 ا طا . 





وبعبارة أخرى نستطيع القول أنه متى ما أردنا أن نض إشارة مقارنة ضمن جزء المعيار 13/ع11© يتوجب علينا 
أن نضعها جميعا بين إشارتي تنصيص.. 


والاشارات تشمل: الأكبر > ؛ الأصغر < ؛ اليساوي - ؛. المختلف (اللا يساوي) <> 


مثال: حساب عدد الموظفين جميعا باستثناء من يعمل عمل حر 3066| 6م22 ا: 


("قعمقاعمر اه" رق82:8 )!ا لأالامع- ١١‏ عر 


ع 0 8 ير 

531311 كااو لاا تإرراتاكر 
| ]| أاأناط لقلالام 
120/0 ]| أاأنط اإمترا»ك 
90 11 أكاملاد 5080 
1 11 أاملاك 1011 
700 ععوما عع[ ]نالا 
15010 ]| االاط ‏ عععزررمه 
نانا2 1 ١1‏ ] أمطذ -تأهقأكنالنا 


1 
2 
3 
4 
5 
6 
1 
0 


اأععراة 15 





المدرب: م. المنذر سفان 


الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 18 


*» العد بشروط متعددة - 5 !1 لال201©: 
( ..... , [32للعأالء] , [382062)_نانعأاكء)] , 1دائعأ1اك , 1[ع0ط2ة:_نائعأاك ) 1١5‏ لالا01- 


ماذا لو أردنا أن نضك أكثر من معبيار؟. هنا نحتاج ل 20101171155 لأنها تضع أكثر من معيار. كأن نعد 
الخانات ذات دوام كامل وأن يكون المرتب أعلى من قيمة معينة. 


3_1 ل: مجال الخلايا الأول المراد عدها بناءَ على المعيار الأول. 
1 ل : المعيار الأول الذى سيقوم بالعد بناء عليه. 


2 1 مجال الخلايا الثاني المراد عدها بناءَ على المعيار الثاني. 
2 المعيار الثاني الذي سيقوم بالعد بناءً عليه. 


مثال: حساب عدد الموظفين الذين يعملون بدوام كامل ©1170 اانا ومرتبدهعم يزيد عن ال 1300: 


("1300<" ,3 ,"ع دن 11 االط" رقة نظ )15 لكالا ن- - 


ع 3 0 | (١‏ ا 8 اللر | 
لاقاة5 >0 ثالا حيرا ال 

| 2 | 100 ع1[ اأبط لتصلام 

ا 1200 ع أأنط دهاع 
500 11 أ1صلاد 5330 

1000 111 أ1صلاد دمو 

700 ععرروا عع[ انالا 

1010 11 اأبط مععممهى) 

12010 110 رمك 13هأو نالا 


١ امعمم5‎ | 








("1300>" ,ا ,"00 5<" ,02:3 ]5 !1 للالانان- عدار 


ع ع 0 ا 5 
لانقاق5 
|5 | 15010 عمر!! اانط 
12010 ع1[ ] اابسط ‏ هدايز 
9100 ]| | أمطد 5530 
10010 ]| اماد مما | 
7/00 ععمقا عم[ قاسلظ | 
1500 عمد !1 اابط عععمد5| ' 
120000 عر[ [آ شمصطذد 515]أدناايا 






























































اأعواة 





المدرب: م. المنذر سفان 





































































































الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 19 
* الجمك الشرطي - "| الاالاد: 


( [3550١_7نا5]‏ , 113ع11ك , عوصدة: ) !لاا لاك - 


وهي من عائلة الدالة |/الا5 إلا أنها هنا لا تجمع إلا في حال تحقق معيار معين. 


©2300 !: مجال المعيار؛ وهو مجال الخلايا الذي سنحدد له معيار. في حال تحققه سيجمع قيمته المقابل0. 
13 : المعيار المراد تحققه حتى يقوم بالجمع. 
©110-_17: مجال الجمك. وهو مجال الخلايا الحاوي على القيم المراد جمعها في حال تحفق المعيار. 


مثال: حساب مجموع رواتب الموظفين الذين يعملون بدوام كامل ©1150 |اناكا: 


(قا نل "عدم11 االظط "رقع :دم ]ع | الا - عدار 


0 0 8 ثر « 
5313137 عات الا ةلل 1 

1500 عمذ] ااسع لقصسطمة| 2 
12010 16 أأنط تاه ك/] | ' 

5900 عم عمطك 2 ل20نج5 
10010 ]| أأولاد 1/1 

7/00 ععرحا عم ] دانلر ‏ 


15010 2 أاناط لتتاللت) 
12000 ]| أنصاك 1/1 


| امعط 





















































("1000-" رقع :2ع ]ع الاي - 


0 ظ 0( 
لااقاة5 عازن ثانا عم 1 

1500 عمز] اانى لقصطم| 2 

12010 1 أأنط لها 

900 عم غرمطك 2 لهدك 
10010 11 ]أأولاد درو 

7/00 ععرحا عم ] مانن 

1500 عر ١!‏ اأبط ‏ عععدررود 

1200 ]|| أامطكدك 5]313لالا | 


| اععمطم5 
























































يمكننا الاستغناء عن الجزء الثالث من معادلة | 1/االاك في حال كان مجال المعيار هو ذاته مجال الجمع . 


المدرب: م. المنذر سفان 
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**» الجمك بوجود عدة معابير - ٠85‏ ال/االاذ: 


( ..... , [32للعأ1للع] , [26062ةظ_ناقع1ألء] , 1دجائعألك , 2061قا_نائعأاك , عوضمة:_ماناد ) ١5‏ لاا لاك - 


وهي أن يتم الجمع في حال كان لدينا أكتر من معيار. 


©017_130ا5: مجال الجمك. وهو مجال الخلايا الذي سيقوم بجمعها في حال تحففت المعايير. 
1 ةا كل: مجال الخلايا المحتوي على المعيار الأول الذى سيجمك القيم المغابله له لو تحفق المعيار فيه. 


1 المعيار الأول المراد تحققه في مجال الخلايا الأول. 


2 _ةناء ال: مجال الخلايا المحتوي على المعيار الثاني. 


2 المعيار الثاني المراد تحققه في مجال الخلايا الثاني. 


مثال: حساب مجموع رواتب الموظفين الذكور الذين يعملون بدوام جزئى 1106 511011: 


(” 113216 امرصطك" ,ان 2 "ع اماي" رقظ :82 ,8ن :02] )ذا | الاالاف- عدار 


ع 0 9 ظ 6 ظ 
بمقاةو عارمكالا ععلمع 6‏ -را ال 
00ظ1 1 أأبط عادخا 130الام 
120000 أاأنط 1 1/101121 | 
5900 11 أأملاد 1/1 20 








1000 2 أرمطذد عاجورعمع ترام كرا 
00ا/ ععورقا ععم1 عأاوجوررمع لا 


15010 ع2 أاناط 1ك تايلا 
12000 6 أرزصطةك 1 513أونالبا 


اأعوحاة 


غم | ن< | ير) | كل | يا | ذن | إ- | هج 


("48ا",82:810,"م0غأمها",10ظنهف,2:610ع أ5ع |الالاك- ١١‏ عر 


ع ع ل | 0 
1/0 
ملم 
3 ع اول" عااطمانا 
531115111 /ا1 | 
ممامها| 
ممامها| 
55 نملاما عااطما 
ع لا 
1/10 ممامة ١|‏ 


كه 


آلا فهك 


ا 


دن | ها | كن | :© | ل> | هن | اق | ب | عا 


ع 





















































مواد 5 


المدرب: م. المنذر سفان 
















































































الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 21 
© حساب المعدل عند تواجد معيار معين: 
الدالتان ا 886ع الى و 5اع8886/ا8 تشبهان بهيكليتهما معادلتي !الاك و 5!الاالاك إلا أنها هنا تقوم 
بحساب المعدل وليس الجمع. 
دالة حسات المعدل نمعبار واحد - ]ا 4806 8ع ثام: 

( [3820١1_ع3/©12230]‏ , جااع]11© , عمصمة: ) اع ممق8علام- 
تعوم بحساب المعدل في حال كان لدينا معيار واحد. 


© : المجال المحتوي على المعيار. 
23 1 المعيار المراد تحفقه. 
:37/61306_١320©‏ مجال القيم لحساب المعدل منه. 


مثال: حساب معدل رواتب الموظفين الذين يعملون بدوام كامل 306 ! ااناكا: 


(08ض2ن), "عمن11 األط" رقظ نمع )اع ماقتراع ارقت 


112 1 اابظ 
علن 1[ اابك 
1112| أزملاة 
1111 أرملا5ة 101 ا 
فعوق] ممز 8انالة | 6 








11 اايظ عععوورووا 7 
112 أمطذ 313]آونالن]| 8 



































*» دالة حساب المعدل بمعايير متعددة - 5 ]اغ 4806 8ع لام: 


( ..... , [32للعأللع] , [32962١_قئعألك]‏ , 21المع1أك , 1ع3020)_نالعأأك , ©300١_ع30اع/31‏ ) 5 ]اع م ماع لام - 
تقوم بحساب المعدل في حال كان لدينا أكتر من معيار. 

©_306 6 : مجال الخلايا المحتوىي على القيم المراد حساب المعدل لها. 

1 ةا كل: مجال الخلايا المحتوي على المعيار الأول. 

1ن ]لى: المعيار الأول. 

2 _ةناء ال: مجال الخلايا المحتوي على المعيار الثاني. 

2 المعيار الثاني. 


("عنن ١1‏ أأمط" رقن ,"ع اما" ,قط :82 ,08 :02 )5 لاع 0 قرع يابتت عدار 


١ | 0 | |‏ 7 7#[ لد 0000 1 | 
5313117 عأأوثلالا ععلروعة 

1500 112 ااي ع1" 

12000 عت ١1‏ اابط 1خ 

1111 غأنما5 عات" 


18[ أرمطذظ عماورورمع 


ععووقا مما عا[اووورمع 
8ت[ اابة مانا 
112[ 1[ ملاظ عاوايا] 





غم| تخ | تنا| كل | ليا 5© | ل- | ييا 
































المدرب: م. المنذر سفان 




















الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 22 
© دوال النحث عن قيمة معينة: 

توجد ببرنامج الإكسل دوال كثيرة تقوم بالبحث عن قيمة معينة .. سنبداً باستعراض بعضها 
ونذكر إيجابيات كل منها ومدى دقتها. 

*» دالة النحث 6لا 00ا: 


( [01]ععلا_]ابادع:] , #م0أعع/ا_ملكام0! , عناأهةلا_منكام10! ) 001102 1- 


عنااةلا_مناكأ|100: القيمة المراد البحث عنها. 
0]ع6/_مناكامه10: مجال البحث. وهو مجال الخلايا الذي سيقوم بالبحث عن القيمة ضمنها. 


607 ]أاناوع؛: مجال النتائج. وهو مجال الخلايا التي ستعطي النتيجة منها في حال وجدت القيمة 
المبحوثة عنها في المجال الأول أو تجاوزتها. 


اننظ تننظ "إرباهل" ]001412 |- تار 


0 1( كر 
خادناقة 8 ٠>‏ تايا طرقلا 
055 اذ 50 متحوطم 
أمع ااعععط 85 233لا 
13110 16 0أاحط ا 
505 65 3 
131120 دمض ناولا 
أمع ااعععط ذر 0113 





ملاحظة 1: في حال قمنا بالبحث عن قيمة رقمية معينة ضمن جدول. فإن النتيجة سوف يضعها في 
حال تجاوزت هذه القيمة وليس فق ط أن يساويها. 

فعلى سبيل المثال لو بحتنا عن القيمة 65 وكان لدينا في الجدول 70960 .. فإنه سوف يضك القيمة المقابلك 
ل60لأن0 تجاوزها ولم يصل القيمة الأعلى منها. 


ملاحظة 2: عند البحث عن قيمة رياضية معينة في مجال خلايا؛ فإننا يجب أن نأخذ بالحسبان أن يكون 
هذا المجال مرتباً ترتيباً تصاعدياً حتى تعمل الدالة بشكل صحيم. 
(5,63:65ع:82,83 )١ 210016١08]‏ عر 


8 ع 0 6 8 
اناوه 8 > 3 آي 
ا تح 6ه لم | د 
معااقط نا أمع ااعععط 85 


5 لاأ5 13110 16 
أمع اأععيع نامر 55 اذ 65 
131120 دم 

أمع ااعععط در 





المدرب: م. المنذر سفان 
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إيجابيات معادلة منا»اه0ا أنها تقوم بتحديد مجال البحث عن القيمة ومجال النتيجة؛ وبالتالي لا نحتاج 
لتحديد جدول بكامله .. وكذلك تأتينا بنتيجة تقريبية للنتيجة المبحوث عنها. 


ولكن من سلبياتها أنه يجب ان تكون القيم في مجال النتيجة مرتبة بشكل تصاع دي وكحذلك بعضا 
الأحيان نحتاج الدقة بالنتيجة ولا نريد نتيجة تقريبية. وبالتاني فإن هذه المعادلة لا تفي بالغرض). 


**» دالة البحث العمودى 6(لا16 00الا: 
( ملاا00|أ_3506 , مالاط_لاعك0ط1آ_ام , لزه ة_عاطج] , عناأه/ا_منكامه1! ) 000164102 -١/1‏ 


عنااةلا_مناكأ100: القيمة المراد البحث عنهها. 
/لإ31»_3112]: نطاق الجدول الذي يحتوي على عمود البحث وعمود النتيجة. 
707 _|م»: رقم عمود النتيجة؛ وهو ترتيب العمود الذي يحتوي على النتيجه بالنسبة للجدول المحدد. 


مناكاه0ا_3096!: وهنا علينا وضع 1116 في حال أردنا الحصول على قيمة تقريبية, أو وضع أواوء في حال 
أردنا نتيجة مطابقة تماماً. 


ملاحظة: بإمكاننا أن نترك الجزء الأخير [ملك|130506_100] بدون استكمال: وبهعذه الحالة سيقوم البرنامةٍ 
بإظهار النتيجة كما لو أننا اخترنا القيمة عنا١!.‏ 


(عضائط ,7,2 ان شرجع )نلا 0014 انا- عدار 


4 ظ ظ بكر 
خأانسوع 8 > 3 ايا ةلل 
5255 59 لاقسطظم | 
أمعااعععط 85 213لا 
م1311 16 ل أاحط »ا 




















855ععلاذ 65 53ناوا/! ا 
ه1311 25 ناتلا 
أمعااعععط در 03 ' 


امعمرزى أ 


















































ايجابيات معادلة م1لاه0 الا أنها أكثر دقة من سابقتها .. وذلك لأننا نستطيع تحديد مدى دقة البحث عن 


طريق عله 1 أو ءواج. 


ولكن من سلبياتها أن العمود الذى يحتوي على القيمة المبحوث عنها يجب أن يكون ترتيبه الأول بالنسبة 
للجدول الذي قمنا بتحديده. أي لا نستطيع تحديد أي عمود قبله. إنما يجب حصراً أن يبدأ الجدول منه. 


المدرب: م. المنذر سفان 


































































































الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 24 
8) دالة البحث الأفقى 8لا16 1100 !: 


( [مناكا00|_ع350:] , لااناط_لاع50أ_نلا0؟ , لإا3!2_عأط3غ , عنااج/ا_مبكام10! ) 16105 1100]- 


ماذا لو كانت البيانات موضوعة بشكل أفقي؟ .. هنا لن نستطيع استخدام الدالة منكاههالا لعمل 
البحث ونحتاعج لدالة منكاهه1! للقيام بالمهمة. وه مطابقة تماماً للدالة السابقة مع اختلاف 
عنااةلا_مناكأ100: القيمة المراد البحث عنهها. 

/اة:361»_31]: نطاق الجدول الذي يحتوي على صى البحث وصف النتيجة. 

7 0 1أ_/الا0!: رقم صى النتيجة. وهو ترتيب الصى الذى يحتوي على النتيجه بالنسبة للجدول المحدد. 
مناكاه3006_|0:: وهنا علينا وضع كلمة 116 في حال أردنا الحصول على قيمة تقريبية. أو كلمة 156 في حال 


أردنا نتيجة مطابقة تماما. 


بإمكاننا أن نترك الجزء الأخير [منا»!13006_100] بدون استحكمال؛ وبهذه الحالة سيقوم البرنامج بإظهار النتيجة كما 
لو أننا اخترنا القيمة عنا؟ .١‏ 


(عقكافع 1:144ظ رق إدل 14 00ل عت 


| 1 ظ ظ ع ع ل 90 | 08 )| 
2أكنااا انالا 1/101 5220 أقحهار! مقتسام | 
31 31 ع اضرع ]ا ع اقمع ] عا 3 1/31 6067 2 
12 | املك 1002| انط ععصضقاعع1 ١112‏ ! أنملاك ع111! اماك عت2ن1]ا انط . عتما اأنط عازولالا 3 
1200 151010 لا0ا 7 101010 لك 1200 15100 














كما هو الحال في الدالة من»ا هالا فهنا يجب أخذ الحذر بآن الصف الذي يحتوى على القيمة المبحوث عنها يجب 


أن يكون ترتيبه الأول عند القيام بتعيين الجدول حتى تكون النتيجة صحيحة. 


المدرب: م. المنذر سفان 
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** النحث باستخدام مزيج الدالتين “اع ملظا - 01 1مالا: 


الدالة 11 16ما/ا 


تقوم الدالة 11 1/1616 بالبحث عن قيمة معينة في عمود أو صف وتقوم بإظهار ترتيب الصف أو العمود الموجود 
له هذه القيمة. 


( زعملأ_طع223] , لات !3_منكام0! , عنااة/ا_منبكام0! ) 1611 18/- 


عنااةلا_مناكأ100: القيمة المراد البحث عنهها. 
لإا1؛3_مناكاهه1: العمود أو الصى الذي يحتوي على القيمة المراد البحث عنها. 
©مل_داء1236: نوعيةه المطابقه: 
0: اءغهمم ها أي أن يكون البحث مطابقاً تماماً. 
1: مدط1 )ع36ع:6 وتعني إذا لم يجد القيمة يضع أقرب قيمة أكبر من القيمة المبحوث عنها. 


1 -: 130 55ع-ا وتعني إذا لم يجد القيمة يضخ أقرب قيمة أصغر من القيمة المبحوث عنها. 


(7,0هنتشرباع الاعكهاا- |١‏ عر 


ع | 9 ظ 0# 8 ظ 
خاباقهة 8 »!3 ايا طرقلا 
5 50 لقحوطام 
خمعااعععط 85 0233 
13110 16 لاطا 
505 65 13 
131120 دم ناملا 
أمع ااأعععط در 013 





للوهلة الأولى قد يتبين لنا أن دالة داء:13/ا غير مجدية بشكل كبير .. فهي لا تظهر لنا إلا ترتيب هذا الصف أو 
العمود الذي توجد به هذه النتيجة: ولكن عند استخدامها ضمن دالة يلاع0/اا سنجدها مفيدة جدا. 


الداله »اا مالاا 
تقوم الدالة »اع100 بإظهار النتيجه بعد تعيين الصى والعمود الذي تتواجد به هذه النتيجة. 


( 313_171011اناأ0» , لالاثا_نالا0؟ , ل3ت31 ) ©016الا|- 


/31131: مجال البيانات المحتوىي على القيمة المراد البحث عنهها. 
0 1_/لا©1: رقم الصف الحاوي على القيمة المبحوث عنها. 


21_67 انا |0ء: رقم العمود الحاوي على القيمة المبحوث عنها. 


المدرب: م. المنذر سفان 
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(75,2 :ماغنا لازا- عار 


0 أ 8 

أاداقهة 8 >“ 3 ايا 
55 و5 
أمعااعع»ع 85 

م1311 16 
كلاذ 65 

13110 دض 
أمعااععيط در 


بر 
ةق لآ 
متحوطام 
01313 
لأامط ا 
قؤلنان اا 
انان لآ 
013 


هم | يك | زلا | كل اكلا 5© | لك | 02 


26 


حكذلك الدالة |١101)‏ نجحدها لوهلة غير مجدية .. فكيف لنا أن نحدد الصف الواقع به القيمة المراد البحث 
عنهاء لو علمنا رقم الصف لما قمنا باس تعمال الدالة أصنا. 
لذلك تأتي الدالة 11 1/1676 التي تقوم بتحديد الصف أو العمود الذي توجدبه القيمة المبحوث عنها؛ وبالتالي 
باستعمال الدالتين معاً سينتج لدينا معادلة متميزة! 





نوك التطابق 


(2 , ( 0 , 2:87 , 4ع ) لزع1هماا , 7© 


(2, 7,0 ال تربع ]1ن ا ظاناا,/ :ماعنا لخاا- عار 


ع ع 9 8 8 
أاباقهة 8 >“ 3 ايا 
5 5 
أمعااعع»ط 85 


مع1زة] 16 
655 اذ 65 
مك311 دض 
أمعااعععط در 


عمود البحثت القيمة المراد 
> 0-2 7 ”7 


رقم العمود 
الذي يحتوي على 


رقم الصى الذي تتواجد به مجال البحث 
القيمة المراد البحث عنها 


كر 
عقرة ل 


لتنادلام 


01313 
لأامط ا 
قؤلان اا 
انان لآ 
013 


2 ) 6# 1ع رالا 


هم | ي- | ينذا | هل | آنا |55 | له | مج 


المدرب: م. المنذر سفان 
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» دالة الاختبيار غ2005: 

( ... , [2 3146| , 1عنأة/ , 7االامط_لاء 0م[ ) 02005- 
0 _ا 00 [: القيمة الرقمية المختارة (تتراوه بين ال 1 وال 254). 
عنا|ة/: القيم التي سيتم الاختيار منها. 


تقوم هذه الدالة باختيار قيمة معينة منبين مجموعة من القيم. 


** "رجتم اعمط" ,"1ق ك باط ","بزق معو لك عيايا" , " بنق مدع ب ,"قن صدالة", "خق 0 حبك" بقق كه نامك" تف ]1005 0- 


2 ع ع اه 5 


031] نالا اهنا 


| /3101021 5 أ 1 


5031ع راوع /اا 5 


ب5031اناط | 6 
/51011031 2 
221031 7 

/5031 ]اباط 1 6 





يجب أن ننوه إلى أن القيم التي نقوم بكتابتها ضمن هذه المعادلة لا يمكننا الاستغناء عنها بمجال خلايا., 
فيجب علينا كتابة كل قيمة من القيم. أو تحديد خلية عن كل قيمة مك التثبيت حتى تعمل هذه الدالة 


نستطيع استغلال هذه المعادلة في العديد من التطبيقات المغيدة التي تمكننا من استبدال أي أمر برقم 
معين. فعلى سبيل المثال نستطيع كتابة الأشهر إنطلاقاً من التاريخ بمساعدة الدالة طغمها/ا .. 


* ("عع0", "يدول" "001" ,"مم5" ,"علات","أنال","منال","زنقاا", "مرت" "رقاة","طعع","مهل"رزمف) 1 لاضمال/1اع01005< || عر 
عاج 7 ع 0 8 8 م 
ةلا طغخحده آنا ا 


1/1217 105/2016 
امثر 02/04/2014 


لالال 01/06/2010 
0ل 12/01/2011 
معط 06/02/2011 
ونا 23/08/2000 





اخععاة 


المدرب: م. المنذر سفان 
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** دالة البحث والتوجيه - !غ225 0: 
( إطالأننا] , [أطوأعط] , كدام» , كثلام» , ععمعرع1ع., ) [غؤوغ018- 


تعتبر هذه الدالة من الدوال المهمة في البرنامج, تقوم بشكل أساسي بعمل توجيه لنطاق معين 
تستخدم في دوال أخرى كالجمع أو للبحث عن قيمة معينة كما سنشاهد في الأمثلة القادمة. 


ع1616172©!: وهي الخلية الأولية أو مجال من البيانات نريد أن نجعله مركز البدء. 

25 ع 3د الصفوف التي نريد أن ينتقل لها موقع مركز البدء الذي حددناه سابقاً من عءمع/ع]ء؛ , يحون سالباً 
لأعلى وموجباً لأسغل. 

5 : عدد الأعمدة التي نريد أن ينتقل لها مركز البدء. يحون سالباً أو موجباً حسب الجهة. 

1 :: الارتفاع في عدد الصغوف. أي عدد صغوف المراد أخذهاء في حال لم نكتبه ستكون قيمته 1 . 


0ل: العرض في عدد الأعمدة. أي عدد الأعمدة المراد أخذهاء. في حال لم نكتبه ستكون قيمته 1 . 


على سبيل المثال لو رأينا المثال التالي وأردنا أخذ الخلايا المحددة ووضعنا النقطة المركزية هي الخلية 83 
كيف سنقوم بكتابة الأمر؟ .. دعونا نشره ذلك.. 


خلية البدء (ععمعم1ع) ستكون 83 
وهي المركز. 

بالنسبة لعدد الصعوف (5/لاه0)) التي 
نريد أن ينتقل لها المركز ليجعلها 
مركز البدء. هي الخلية 84 أي 1 
وتعني اننا نزريد ان يتكرك المرخر 
صعا واحدا. 

بالنسبة لعدد الأعمدة (015») التي 
نريد أن يتحرك إليها المركز فهو 
حذلك عمود واحد أي 1. 


1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 





القاعدة نريدها أن تكون 4 صفوف 
9 أعمدة ؛ بالتالى (أطو1أءعط) ههى 4 
و(ط0/104) هى 3 - (( 3 ,4 ,1 ,1 ,3 ) [غ8غ028+25- 


ما ههى استخدامات هذه المعادلة؟ 


نستخدم هذه المعادلة لجمة عدد من القيم مث معادلة «انا5 أو الحصول على معدلهم مع 1139م 
كذلك تستخدم في عمليات البحث مع مناكاهه-ا والكثير من الدوال التي تحتاج لقاعدة بيانات. 


دعونا نتابكى معاً هذه الأمثلة التوضيحية لاستخدام هذه الدالة. 


المدرب: م. المنذر سفان 
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مثال: إظطصعار اسم الشخص بناء على رقم صفةه: 


(2,1,1,1غ ,تش أاعوعع0- 


((0,64,4,1,قه]اعوعع0)االاك- 


ع ل 


كمقر تلاك تاأدمتر لعرة ضمت حك طخحرهكر 1س 1 
6517 507 ك5 كك 


ظ 5 


حا تذ] ‏ تيا | حل | آنا دنا لد دنا نت 


(4,0,زك, زضنظاخ1 ا نامع ,1,0بتشأاعوعع مربقع إهنلاكا مالك ١١‏ عر 


3 0 
/قلمقاة5 ماه لاا 
15100 !| اانا 
12 !| اانا 
900 11 | 1أامداده خااءع نا 
انا 1 |[ أأمطكط عاجررععح 
لانا/ ععققا عم1 عاوررعح 
1500 2 | اانا انا 
12 | أامتاه 1/1 





ح ‏ ذذ] تثذا | حل | 01 7 له | قن ات 


اأععناذ 





المثال الأخيرله ميزة قوية جداً وهي أننا أدخلنا المعادلتين »015 والمعادلة 0153ناه ضمن المعادلة 
مناكا 60 وهي تعيدنا في حال قمنا بزيادة أسماء إضافية للحدول فلا نحتاج لتعديل المعادلة حتى تقوم 
بالتعميل الصحية: 


المدرب: م. المنذر سفان 
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* دالة استبدال الأخطاء - 8808غ |: 

( 01للع_]!أ_عنباأه/ , عن أه/ ) 88018 ]| - 
تختص هذه المعادلة باستبدال الأخطاء التي قد تظهر عند تطبيق المعادلات بقيمة أخرى نعينها 
نا|3/: القيمة أو المعادلة التي من الممكن أن تحتوي على أخطاء. 
610 _]أ_عنااةلا: القيمة التي سيتم إعطاؤها في حال احتوت القيمة السابقة على أخطاء. 


على سبيل المثال لو قمنا بمثالنا الآني بتقسيم القيم في العمود 4 على القيم في العمود 8 سينتجٍ 
بعض الأخطاء لآنه لا يمكننا التقسيم على الرقم 0 ! 


8 ير 
2 قبااق/ا 1 قبااق/ا 


١ 
2 لا‎ 
3 [0//اانا2‎ 
4 02 
5 إم/لاامع " ظ‎ 
6 ظ‎ ١ 

71 

8 


("العملية خاطفة",82/رتنف]) 8 م0ظمعع1- || عر 


حَّ 0 0 8 بثر 
2 قبااق/ا 1 قبااق/ا 


, 
2 
3 
4 
5 
6 
3 
0 





حتى تصبح هذه المعادلة أكثر عملية بإمكحاننا أن نضكة ضمنها إحدى المعادلات القوية والتي قد تظهر 
أخطاء في حال لم تحصل على نتيجة. كما في المثال التالي: 


المدرب: م. المنذر سفان 
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مثال: البحث عن اسم معين وفى حال عدم وجوده نضع القيمة (0دناهع 3/01): 


(" 0 تابامط ملا" , (أقطافط ,7,2 © : فراع ])2لا 2016 ا مقع |- عدار 


0 3 حّ 0 0 ظ 
آالاةة 8 أ 
6 5 150اامر 


أمواامعط 85 8] 


| لماوع أملا 1ه 16 110 | 
5 55 لمعا »ل 

13110 20 نامل 

ااأعااعععاح ذم 011111 


حت" )| ني | حد | ا | 9© | ل- | هه 





ما هي أنواع الأخطاء التى يمكن أن تظهر عند تطبيق المعادلات؟ 


يوجد في البرنامج العديد من رموز الخطأ التى يمكن أن تظهر عند تطبيق المعادلات؛ فما هي أنواع 
الأخطاء وما هي دلاليتها؟. دعونا نتعرف عليها سوية. 


تعني أن ١‏ لقيمة ليست متاحة فى هذه المعادلة 
كالبحث عن قيمة وهي ليست موجودة في مجال البحث 


52006 تعني أن هنالك قيمة غير صحيحة كنص أو رقم 
١‏ حوضع نص بدلا من رقم في بعض المعادلات التي تتطلب أرقاماً 
58 . 1 أن 1 ادلة 1 ىِ ١‏ مر شْ به خا ك6 
كالقيام بتعيين خلية بدلا من جدول البحث في معادلات البحث 


!0//اارا# خطأ ينتج عن القيام بالتقسيم على رقم 0 
الرقم المدخل نصيغة خاطتة 
حوضك رقم سالب عند طلب الحصول على جذر تربيعي 
إدخال قيم غير مغهومة بالنسبة للمعادلة 
7 اام لاك ا ا ا 
كالقيام بادخال اسم معادلة خاطنة. متلا ملكاه ا بدل ملا 060 ا 
5-8 خطأينتج عن وجود مسافة بين مدى الخلايا 
١‏ كحعمل مسافة بدلاً من الغاصلة أو النقطين في معادلة الجمع 





المدرب: م. المنذر سفان 
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*» دالة 48لا" :١‏ 

((3م_!ا_عناأة/ , عناأه/ ) ملاع|- 
في كثير من الأحيان لا نحتاج لإخفاء جمي الأخطاء مع دالة 285808 | لأن بعض الأخطاء مفيدة 
جحداً بإخبارنا عن بعض المدخلات الخاطئة. لكن نريد فقط إخفاء الخطأً 1/8ا# الخاص بعدم وجحود 
القيمة | بة. 
©نا|ل: القيمة أو المعادلة التي من الممكن أن تحتوى أو تظهر الخطأ 8//. 


3_؟!آ_عبا|ةلا: القيمة التي سيتم إعطاؤها في حال احتوت القيمة السابقة على خطأ #1/8. 


("للبادع غهلآ",زعكاقع ,27,2 :2شربةع )نلا6ا 20 الاإقلاءدك ١‏ عر 


أأناقة 8 
تود وق لت 
العااعمع»اعا 

لمعااق ]ا 
حت 01 
مع اا ]ا 
العااعع»اعآ 





هنالك أيضاً دوال فحص الأخطاء السارقة: 
وههفى معادللات تقوم بالبحتث عن الأخطاء وإعطاء القيمة عن:1 في حال كانت القيمة تحوىي أي 
خطأ.. و»5ا2] في حال لم يكن هنالك خطأا. 


الدالة 
( عنااج؛7 ) 1588808- فحص الخلية أو المعادلة الحاوية على أي نوع من الأخطاء 


_ فحص الخلية أو المعادلة الحاوية على أي نوع من الأخطاء 
( عن أه/ ) 158818 - باستثناء الخطأ هلاه 
(عناة») ماادا- 
( عناأت7 ) اغ8؟5|- فحص الخلية الحاوية على الخطأً !عع # 


استخدام هذه المعادلات يكيون بالشكل الأمثل مك معادلة ثانية. على سبيل المثال نستخدمها مع 
معادلة ا للقيام بعمليةه تف٠سيم‏ صحيح... 





(82/رظر0, (82/رتك إظهمسعع 5 1اع١|-‏ 


اح ع 0 ١‏ 8 
2 قدااق/ا 1 ذ3باات/ا 





المدرب: م. المنذر سفان 
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فيما يأتى سنتعرف على بعض دوال الفغفحص الموجودة في الإكسل: 


الدالة 


( عباأج/ ) كاع8 اناا نالاا5|- 


33 


( عنااه/ ) >ال58|81]- 


ع 
لاما 
عكامع 
إعنالاه/اج ' 
إعلالاظ/اتك 2 
علاعم7 
عنام 
إعلالاه/اك 2" 
علاعم7 
عه امع 
عنام 
إعلالاظ/اتك 2" 


35 


10 5010| كالاضات دا 


علاعم 7 
إعنااه/اتك 2" 
إعنااش/اتك 2" 
عكامع 
عكامع 
إعلااه/اك ' 
ع5 امع 
علاع7 
ع5 امع 
إعلااه/اك " 


ع2 


عشج امع 
شافع 
غشامفع 
غلا 1 
عذامفع 
عذامفع 
غلا 1 
عشامع 
عشامع 
عات امع 


فحص الخلية الرقمية ذات الرقم الغردي 


فحص الخلية الرقمية ذات الرقم الزوجي 


فحص الخلية الناتجة عن معادلهة 


فحص الخلية التي تحتوى على غلا18 أو 652 |] 


, 


|5011 1 


غلا 1 
شافع 
شافع 
غلا 1 
غلا 1 
عذامفع 
غلا 1 
غلا 1 
غلا 1 
عتافع 


(2شظأقعع8 ا/انال5ا- 


0 
|5111 


غلا 1 
غلا 1 
شافع 
أذامفع 
غلا 1 
عأشافع 
شافع 
عأشافع 
غلا 1 


8 


ع5 ااا نالا دا 


شافع | غلا 1 | 


شافع 
شافع 
شافع 
غلا 1 
أشافع 
عأشافع 
غلا 1 
غلا 1 
عشافع 





بكر 


2203 
06ؤظظ2 
11253" 


2136 
255 


252003 
32408 
005/6 





حمر | يد | ذيا | عتلء | ايا| 9© | ل< | 99 | 3 


المدرب: م. المنذر سفان 
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*» دالهة حساب الإجمالى - 8101/481لا5: 

1 (..., 11 , الاط_قان[ نح لاناة؟ ) 58101481- 
1101-70؟: رقم المعادلة التي نريد حساب الإجمالي عبرها. 
1: البيانات التي نريد حساب الإجمالي لها. 
تقوم هذه الدالة بحساب الإجمالي لمجموعة من البيانات. كما تمكن هذه الدالة حساب الإجمالني 


عن طريق عدة دالات مثل دالة الحم ١/الا5‏ والمعدل 81/858868 والقيمة العليا ١/186)‏ والصغرى ااا 
وغيرها. 


ويحب الانتباه أن كل المعادلات تحتوىي على رقمين حيث أن أحدها يشمل جميع الخانات المخفية 
والظاهرة والأخرى تختص بالظاهرة فقط. 


الدالة تشمل الخلايا المخفية لا تشمل الخلايا المخفية 


ال 199015 
مسح ال ا 111 
ا ال 15900017 


الاالاذ 


(1]109,82:88ا5 1 10 الاد- 


ل 


2 اخر 
52111101 
اأج'تا/ا 

لاقطانااة 1 
اعدرثتم آاخثر 

ناه سح زعوروا» 0 


ع | ن" | قن | لح | دن )| ل | 05 | قا | ف | ع | 5 





المدرب: م. المنذر سفان 
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كما هو ملاحظ في المثال السابق أننا استخدمنا دالة الجمع لحساب الإجمالي لتلك البيانات؛ وكان الصف 
السادس مخفياً ولم يقم بحسابه لأن رقم المعادلة المستخدمة كان يخص ألا يشمل الخلايا المخفية, 
ولو قمنا الآن باستخدام الرقم الذي يشملل الخلايا المخفية لاختلفت النتيجة: 


1 
3 


5 
1 

3 
8 
4 
7 
8 
9 
10 
11 





بقي أن ننوه أن هذه المعادلة مغيدة بشكل كبير في حال قمنا بالغلترة وأردنا الحصول على المجموع 
الإجمالي للبيانات مم عدم الأخذ بالبيانات خارة الغلترة. فالمعادلات العادية كالجمع والمعدل وغيرها لا 
تتغير مك تغير الغلترة. وستقوم بإجحراء العملية للحمبي6. بينما نجحد أن معادلة ا013+ن5 قد جاءت بالحل 
الأمتل لخت 


ولكن هنالك ملاحظتين يجب معرفتها عن هذه المعادلل: 
أولها: الخلايا المخفغية بخاصية الغلترة لن تقوم بحسابها بالحالتين: بالتالي أيا من المعادلات التي سنقوم 


باس تخدامها داخل |5063 ستآتي رأ بنعس النتيجة بحيث لن تشمل الخلايا المخعية بخاصية الغلترة. 


ثانيها:احتساب الخلايا المخفية من عدمه يحون فقط للصغوف. أي لو كان هنالك أعمدة مخفية. فإن 
معادله 501063١‏ ستقوم باحتسابها بالحالتين. 


المدرب: م. المنذر سفان 
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© دوال الحساب اعتماداً على بناء قاعدة بيانات: 


الدالة ال/االا5؟0: 
هي دالة جمع ولكنها تقوم بالجمع بناء على قاعدة بيانات ومجموعة شروط تبنى ضمن قالب معين, تفيد 


في عمل برنامجٍ مبسط والحصول على مجاميك بسرعك وفعالية. والحرف دا هو اختصار لكلمة ع0313036ا . 


( 2113© , 10أع1/ , 03335 ) الاالا 5 - 


©0363635: جدول البيانات الذي يحتوي على القيم التي نريد إجراء عمليات الجمع عليها. 
0!©]؟: العمود الذى يحتوي على القيم التي نحتاج جمعها بناء على معايير معينة. 
3 1 نطاق البيانات الذي يحتوي على صف الرقؤوس وصف المعايير. 


(51:12,3,83:64]الاناكن- 


ل 0 ! 
رت ]| 
ممام3 | ظ 
ذا 


5ع 


53 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 


ءانما 
عانطماا 
ممامه ا 
/1ا 
ممامة ا 
117 9 
عانطماا ١‏ 
عانطوانا 
عانطواراا 


ح زت١])‏ جنا | حك آنا 09 | له | يج 









































قامت هذه المعادلة بجمك كافة القيم في العمود © وذلك لأن المعبار 15/ع11) في النطاق 3:04ط فارغ0, 


بمعنى أنها يوجد معايير هنا. 
دعونا نضك معايير: متلا نريد مجموع المبيعات للموبايلات من نوع 00لاكت 53 .. 


(1:612,3,83:64هْ] اانا 0- 


حّ 0 لاا - | 
تلق 1 
م10م3 | 2 
3111 
عااطواا| 4 
عاانام/] 5 
ممأاممقا) 65 
/لطغ1| م 
ممامة || 8 
|1١/‏ 9 
عانطهل1 10 
عانطماا) 11 


3 


9 من هن هن هن هن ون هن هن ون ون من 


53865 1 إيركفلا 
1111م 110 



































المدرب: م. المنذر سفان 
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مثال آخر لو أردنا مجموع المبيعات لماركة 6 ا التي تجاوزت سعرها الألف دولار .. 

































































(3:64ع,1:12,3م8) ااالا5- 


ل 


ب 


ده 


53 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 


11 

اصع | 
| 
5211111 
عاممم 
عاممم 
5311111 
كلاعم 

عه 
5311151011 
5311111 
عاممم 


امعممة | 


مذ 1 
ممامة || 2 
17 3 
ع انها 
عانطوانا 
ممامهار 


/ا1 
ممام3 ا 


/11 9 
عازططمانا 

عانطمانا 

عاتطواا| 2 





دوال مشابهة 18 نا0ع5 - 1نامع - 1 |الااه - لاقاللام - عمممع /1م0: 


ههيب دوال مشابهة لآلية عمل دالة /الادنا وكل واحدة منها تقوم بعمل خاص | بنوعيتها كداله لماع /امرا 
الني تقوم بحساب المعدل بناء على قاعدة البيانات والمعايير ودالة 01/816 التي تقوم بحساب أعلى قيمة 
بجدول البيانات 11819/ااما التي تقوم بحساب أقل قيمة بحدول البيانات 0-0109( التي تعد القيم الرقميه 


بجدول البيانات 71/89 0-0101 التي تقوم بعد الخلايا كاملة بحدول البيانات اعتماداً على قاعدة شروط. 


1 
عاممم 












































1“ 53165 
5311110110 












































(3,83:64, 1:12 تراع مقع افل]- 


ِ 


8 


أررتةا 
عإاحاوارا 


(81:12,3,53:64 ]لمان - 


ل 


ل 


م 


700 
1100 
650 
800 
10 
150 
000 
640 
600 
730 
700 


5 


|7 ون اجن جه ون جه ون جن جه جه جه جه 


0 | 


7 ون اهن هن ون هن | هن | ون | ون | ون | جن | 6ن 


531111110 
5311110110 


عاممم 


1 رمعل 


ممامها 


11 
عاتطوانا 


١ | عانطما/!‎ 


ممامه ا 
ممامق ا 


























17( 9 
عاأطوالا. ظ 


عانطواا 


عااطه/] | 2 


























81 


ممامق ا 
11 ا 
عانطماا 
عانطدارا 
ممامها 
لاا 
ممأمة3 ا 
لهذا 
عاتطماا 
عانطماا 
































عااطمارا 























حا تاذ | حد ا كن دن لد | هق | في 
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11 53165 
521111 


5950 


(3:64ع,1:12,3م ]لذ الام- 


أررتةاا 
ع اناما 


(3:64ط,212,3:نل5] 1 لةانامع0- 


حَ 


إررتالا 
عاونا 


(3:64ع,1:12,3لشراتر ]ا الا 0]- 


حّ 


تررمع| 
ءاهنا 


ل 


ل 


ل 


5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
مح 
5 
5 


حننانا 
ولاولاع. | 
| 
501111011 
عاممم 
عاممم 
521111011 
كناكم 

ع 

11لا 531115 
5311111 
عاممم 


اغععاة 


5311111 
عاممم 
عاممم 
5211151011 
كناكم 

ع 

11لا 521115 
11لا 521115 
عاممم 


اغععاة 


1 

ولاولاع. | 
5 

11لا 521115 
عاممم 
عاممم 
5311111 
كناكم 

ع 
531111011 
5311111 
عاممم 


اغأععاة 


ييكتنا 
ممأمها) 
71 
ع انوا 
عانطه ارا | 
ممام3 ا 
71 

ممام3 ا 
]1١‏ 9 

عانطوا/ا) 10 
عازطاماا) 11 
عانطها/!| 12 
13 


ح [ كد كنا حل اتنا نون | ل جت 


ممام3 ا 
/غ1] 
عااحاوانا 
عااحاهةانا 
ممام3 ا 
ذا 
ممامة || 8 
ا١1[|‏ 9 
عاطم 10 
عااطما/ا 11 
عااطها/ا) 12 
13 


حد نذا تنا حل 1ل 2 يه 


مم11 1 
م10ام3 | 2 
/ا1| 3 
عاأطماا ك4 
عاأطماا) 5 
ممامه 6_١‏ 
/ا1| 7م 
ممامق || 8 
|1١/‏ 9 
عااطماا | 10 
عااطماا| 11 
عااطماا| 12 
13 
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المدرب: م. المنذر سفان 
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© دوال الاستيدال: 


تقوم هذه الدوال بالبحث عن قيمة واستبدالها بقيمة جديدة. ولكل منها ميزاتها. 


»> دالة 12 ل١1١8511لا5:‏ 
([17آالالظط_ع155135] , ألاعغ؟_للاعم , غلاعغ)_ل01 , )اعخ ) ع آلا !111 5ظلاك- 


ألاع): القيمة التي سنقوم بإجراء الاستبدال عليها. 

»0_4 01: النص القديم أو جزء منه الذى نريد استبداله. 

ألاع]_الاع2: النص الجديد الذي نريد وضعه. 

6_7 : فش و اختياري في حال كان النص يحتوي على شيء مكرر وأردنا استبدال حزء مك بقاء الأحزاء 
البقية فنضع هنا رقم الجزء الذي نريد استبداله (على سبيل المثال نض 1 لاسبتدال الأول وبقاء البقية و2 
لاستبدال الثاني وبقاء البقية وهكذا). 


مثال: استبدال الشرطات بين الأسماء بالفراغات: 


(" ","-",قشاعآنا1!آكقلاك ١|‏ عر 
9 8 


اعع عاونا لمودولام اععكاونا-لولارزام م 
1105١‏ ألانا 1قاكاه قاتلا 111051١‏ 1]أنانا-01181-قاق 3 
متاكعا/] لاحطلا ملادع ا/]-لااقطخا | ك4 
1181 قكلامان! 01311)-قكلاما! ١‏ 

الك 31111150 لأمداباا ناملا الك-1311111150أ0ا/ا-اناملة | 
طعع راماناا 113لا مطعع 5-01 انا 









































اأععلاة 


(2,"1","2",1شاع1نا85111لاك- || عر 


0 و 


01 2 بتذانا 1 1١‏ بزوانا 

2 ,2 الال 2 ,1 ولاك 

3 2 بلزأنال 3 ,! لاأنالك) 

4 2 أكلالنلاكمر 4 ,1 أكلاولاك | 
0015 2 زعا إعارعة 5 ,1 أعطالعامء5 | 
6 2 اعاماع0 6 ,1 اعطمامع0ا) 















































حدراتخ داه رات  ©0‏ ل- من 


١ مم5‎ 





المدرب: م. المنذر سفان 
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*» دالة غ66 امع مم: 
( غ)«اع1_للاعط , د31 ط>_ الام , 111لا ]5132 , غ»“اعخ_ 01 ) 8 مع مم- 


تقوم هذه الدالة باستبدال أحرف معينة من موضعخ معين بأخرى جديدة. واختلافها عن الدالة 
السابقة أنها تقوم بالاستبدال بناء على موضخ الحرف من النضا. 

“0_4 01: النص القديم أو الخلية التي نريد استبدال شيء فيها. 

3_7 :: رقم يدل على ترتيب الحرف الذي يبدا الاستبدال منه. 


111_5: عدد الأحرف التي نريد استبدالها بدءاً من الحرف المعين. 
ألاع]_الاع2: النص الجديد الذى نريد وضعه. 


مثال: استبدال ال 6017 ب ١761‏ فى عناوين البريد الالكترونى: 


("84م",18,3 ,تشاع شامع م- 


8 يكثر 
205 نأ _اعع»اع . /الالالالالا اانا 52 امن . أع مجع لنالنا اال 
06 أ _اعع»زع ‏ /الالالالالا اانا امت أععيرع لانارنااا/ 
7 ممت باع _اعع»زع /لالالالالا اانا نانم امت أععيرع انارنا اال 


08 أ _اعع»زع ‏ /الالالالالا اانا امت أععياع ‏ لنالانا لال 
209 باع _اعع»زع ‏ /الالالانالا اانا امم أعميرع لانارنا اا 
0/ مت باع _اعع»ع. /الالالالالا اانا 70 مث كلامت . أعمياع لانارانا لاا 










































































*» النحث عن قيمة - رالااع: 
( [ثالاط_311]ذ] , ألاعآ_ناط ]آنا , “اع1_مدمة ) رالراع- 


أ»اع12_1؟: القيمة المراد البنحث عنهها. 
غ<_لاأط]1/لا: موقع البحث,. أي الخلية المراد البحث فيها. 


31_07 :: اختيارية؛ رقم الحرف المراد بدء البحث منه. 


(82,82 ]ملراع- 


© 

اعليلع 
اععكاوقنا لمقتلالام 
اعالااكنات 11051 الانا 81اه اقلا 
11 م10 متأدعاا 0القطكا | 
111ل 5كلاصا/! | 
اعالاام لام 1 الك 120لهكأهل/! اناملظل | 
طعع 01 اث 210111311115 له 


عاتم د حد ان ابح يد مه 
























































<١ | مهمد‎ | 





اللبحث في الدالة 0دأ حساسة لحالة الأحرف؛ فيجب أخذ الحيطة عند البحث عن قيمة معينة إن كانت 
بلأحرف كبيرة أم صغيرة. 
المدرب: م. المنذر سفان 
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6ه دالة 1 8286امالذا: 
(([31], غ)<«عغ_)ع: ) 821]|رالا|- 


تقوم هذه الدالة بتوجيه الامر لمجال أو موضع معين. 
ألاع؟_أع:: النص المرجعي الذي نريد توجيهه. 


1: قيمة منطقية تحدد نوع المرجع الذي تم احتواؤه, غالب الأحيان لا نحتاج لكتابة هذا الجزء. 


(3ع )2غ ف انالااا- عتال 


5 ل 


“نا5| 2ااع©| 11اء0 
اط 65)| تم 
2 


6 


1 
2 
5 
4 
5 
6 
1 
8 
9 
10 


((3عي8 "8" إرعع سه اص للا رزدعيع "م" إكتععهع ام ١‏ )اراك 


حَ 5 ج' 8 آ 

2 قبياقلا 1 قبااقلاً ٠|‏ 

2 15 

9 6 

4 12 

5 | 89 

6 8 

1 6 

8 

9 


1 





هنا قمنا بعملية الجمك مث دالة داناد وقمنا بدمجٍ رقم الصف مك اسم العمود مك الميزة 8 وهذه جدا 
مغيدة في عمليات الجمع أو استيراد الخلايا من أحثر من ورقة. وتس تخدم الدالة 10166 أكثر شيء في 
0 عندما نقوم بعمل سلسلة أو 56ذ ا بناءَ على قيم سلسلة أخرى.. كعمل قائمة منسدلة في 
خلايا تحتوي الدول العربية مثلا. وقائمة منسدلة بخلايا أخرى تحتوي مدن تلك الدولة التي تم تحديدها 
بحيث تتغير المدن عند تغيير الدولة. وهذا يتم عن طريق استخدام الدالة ىم أمما. 


المدرب: م. المنذر سفان 
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*» حساب التارية - 11 248ا: 
( لا03 , طغامهط , نوعلا ) 081]- 


يقوم بتحويل مجموعة من الأرقام لتاريخ يمكن الاستعانة به في المعادلات .. 


31عل: الرقم الخاص بالسنة. 
01 الرقم الخاص | بالشهر. 
ل[032: الرقم الخاص | باليوم. 


لتقرلظ8 بلع ]ع1مم- 


ع 
31/0161 
3/5106 
3/606 
3/016 رك 
5/1016 

5/1100 16 





**» حسناتب الوقت - ١١/16‏ !: 
( للطامعع؟ , عالاطأم , الامط ) ع اناا ! - 


يقوم بتحويل مجموعة من الأرقام لوقت يمكن الاستعانة به في المعادلات .. 


'ل01/: الرقم الخاص | بالساعات. 
]نا طأطة: الرقم الخاص بالدقائق. 
010ع6عم:: الرقم الخاص | بالتواني. 


81,1 ,تشاع 11د 


ع 0 
الث 5:25 

اله 6:13 

الام 11:15 


ا 12-02 
لالظ 0ذ- / 
الث 5ك 1 
لالم مث 


حل 5< كنا حل آنا دثا إل تنا ات 





المدرب: م. المنذر سفان 
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*» حساب الثارية والوقت الحاليين: 
() /101081- 
( ) الا 0ل - 


تقوم معادلة 101087 بوضك التارية الحالي في الخلية. بينما تقوم معادلة //101ا بوضك التارية مك الوقت 
الحالييين في الخلية. هاتين الدالتين لا نحتاج لكتابة شيء ضمن قوسيهما لأننا هنا نريد أن نضح التاريخ 
والوقت ولا شيء أكثر. أي لا نريد حساب شيء. 


بيجدر الإشارة أن هاتين المعادلتين ستقوم بالتحديث أوتوماتيكياً عند أي تغيير في أي خلية وتقوم بتعيير 
التاريخ والوقت الحالي تلقائيا. 


(/01م10- 


0 


08/06/2016 ا 


انا2 :نان 08/00/2016 


1 
2 
3 
4 
5 
0 
7 
8 





ملاحظة: بإمكاننا إظهار فقط الوقت بمعادلة /ل/ا01لا من خلال تغيير تنسيق هذه الخانة لتنسيق وقفت 
فقط مما من خلال قائمةك الصعح ‏ الرئيسيه غعا/1 0 . 

كما أن هاتين المعادلتين استخدامهما واسك جداً في المعادلات كما سيمر معنا لاحقاً في معادلة 
011ع031ا لحساب فرق التاريةُ. 


المدرب: م. المنذر سفان 
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حساب السنوات والشهور والأيام: 


!12 _أقلئع:: الرقم الذى نريد تحويله. 


44 


( اعثانام_أوالءرهء؟ ) /1/ 0/4 - 


( “ع72الاط_أواءهء؟ ) 101/113 - 
( “اع6ثالام_أواءرهء؟ ) معلا- 


جميع هذه الدوال تعمل بنفس الطريقة وتقوم بإاظهار مخرجات اليوم أو الشهر أو السنة. فلو كان لدينا 
تاريخ وأردنا أن نأخذ منه السنة أو اليوم أو الشهر أو حتى رقم وأردنا تحويله لسنة مثلا فإننا نستخدم إحدى 


الدالات السابقة الذكر. 


















































2016 
212 
215 
2 
نات 
نات 
1 آنا 





























[اعدلا 


(82)لامرم- 


1 
1 
4 
4 
6 


ل 


[اعدلا تلأتلدانا 


تلأتلوانا 





1 03 

2156 
2 ا3 
45 
4 ا 5 
6-565 
58110 7 
5-1 


2 0 0156 
١ | |] 02 
نا‎ 15 
)111[10014 
01110016 
0121000100110 
8 |) 11 








2|565 
292520012 
61075 
1١224 
2,2 ظ‎ 06 

212010 
22011 








المدرب: م. المنذر سفان 
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*» حساب الساعات والدقائق والتوانن: 


( اع72الاط_أدواءهء؟ ) 5آلا 0 - 
( “ع]اطاناط_أواءهء؟ ) غ1 لال| لا - 
( مع72الناط_أواءء؟ ) 0ال1 0 0غ58- 


!12 _أقائع:: الرقم الذى نريد تحويله. 


كذلك الأمر هنا فهذه الدوال تقوم بتحويل رقم معين إلى ساعات أو دقائق أو ثواني. أو بإمكاننا استخلاص 
مانرغب به من وقت مكتوب في إحدى الخلايا. 


0ضم0عع5 ع اناالا 
! 0505 
62110 
1006م 
10005 
0/9 
01502 
9ا) 


خا ن] | ثيا| حك آنا د إل ين ات 
لت شت لك كُكئمُ 








ا 


0سلومعع5 عالاماانا 
0505 
06-0 
0000م 
1005 
0/9 
011502 
59إ) 











حا تا كرا حك آنا رك له فنا ا ات 


(تضاطلامعع5- )| عر 


عل ااانا 


050 
06-0 
1010م 
عمسم سين 
0/9 
4502 01 
59 ا) 


حح | د | كنا | حك | آنا دنا | [-- | ينا | ند 
١:‏ اكاك امك الت لت لا 














المدرب: م. المنذر سفان 
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* حساب فرق التارية - انما 0281]: 
(أج/ااع]م!| , ع031_ممء , 0316 _))جخ؟ ) اانا 1 08- 


وهي لحساب القرق بين تاريخين معينين. 


ع03_غ:3]:: التاريخ الأقدم. 
ع03_لمعة: التارية الأحدث. 


1/ا61|: وهو نمط الحساب كالتالي : ”/“: حساب الغرق بالسنوات, /1“: لحساب الغرق بالأشهر. ”0“: لحساب الغرق 
بالأيام:”1/0»: لحساب الغرق بالأيام مع تحاهل السنة والشهر ”/ا/ا“: لحساب الفغرق بالشهور مع تجهل الأيام 
والسنوات. ”0/“: لحساب الفرق بالأيام مك تحاهل السنة فقط. 


("/",تشر1م اع امعلتهم- 


0 ا 
202) 





ملاحظة: بإمكاننا الاستفادة من خاصية 081201 بالحصول على أعمار موظفين أو أطغفال أو متى انتهاء 
عقد أشخاص كما في المثال التالي بحيث إذا أردنا الحصول على سنوات عمل موظفين من تاريخ مباشرتهم 
العمل حتى وقتنا الحالي.. وذلك بمساعدة الدالة 10100821/0: 


("",(الاكنات! ,2 ]اناع ا قرناء- تار 


ع 0 © 8 
م03 "زو الا 


1 | 9 غ115 اانط 


8 كدخ[ اانط 


00 عتدر خآ أرمطك 

3 ت5 ]| ولاك 

9 /شنركنا ععووقاعمم] 

0 عت [1اانط 
)2ن /ر5نا_عمر اا أرمطذ م 

1 أعمراة 





المدرب: م. المنذر سفان 
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© الدالات المالية - !لاط و ث/اط و /اا: 


هذه الدوال تقوم بحساب الأقساط والقروض المالية وكمية الدفعات. 


“» دالة 1ا/اام: 


( [لعملإ] , [/ا؟] , لام , اعمط ر م2:36 ) 11/ام- 
ع3:: معدل العاتدة للفرضا. 
: عدد دفعات تسديد الفقرضا. 
لام: المبلع الإجمالي الذي نريد سحبه أو سداده. 
/: القيمة المستقبلية بعد زيادة الغوائد التي نريد دفعها أو سدادها (اختيارية). 
©م/]: اختيارية وتعني طريقة السداد. وهي إما 0 وتعني نهاية الغترة الزمنية. أو 1 وتعني بداية الغترة الزمنية. 





قمنا بتفسيم معدل الغائدة على 12 لأثنا نريد الدفعات الشهرية .. أى 12 شهراً. 

بليثما لم نقم بضرب عدد الدفعات ر 12 لأن عدد الدفعات هي ذاتها موزعة على الشهور. 

وهمكذا تنتجٍ لدينا الدفعات الشهرية .. ولكن القيمة كانت سالبة .. وحتى نتخلص من الإشارة السالبة 
نستطيع وضك اشارة - فبل المعادلة. 


مثال: حساب الدفعة الشصعرية عند معرفة مدة التسديد السنوية: 





المدرب: م. المنذر سفان 
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*» دالة /ام: 
( [لعملإ] , [/ا1؟] , لام , اأعمم رع3: ) /ام- 


هذه المعادلة ههى اختصار ل عنا!ج/ا أمءعوع:2 وتقوم على احتساب أصل المبلك (المبلك الحالي) لو 
كان لدينا مقدار الدفك الدورىي (الشهرىي أو السنوى) مك العاتئدة ومدة السداد. 


ع3:: معدل العاتدة للفرضا. 

: عدد دفعات تسديد الفرض. 

1 الدفعة التي يتم تسديدها في كل فترة. 

ل: القيمة المستقبلية بعد زيادة العوائد التي نريد دفعها أو سدادها (اختيارية). 

©مالا: اختيارية وتعني طريقة السداد. وهي إما 0 وتعني نهاية الغترة الزمنية. أو 1 وتعني بداية الغترة الزمنية. 


(خث82/12,83*12 ]يام تار 





» دالة /ا: 

( عملا ] , [لام] , أطام , اأعمم ر م23 ) باع 
أما هذه المعادلة فهى اختصار ل عن31/١‏ ع:نا ألا وتقوم بحساب القيمة المستقبلية للمبلة, أى 
بعد زيادة العواتئد وتسديد الدفعات ضمن الفترات الزمنية. 


ع3:: معدل العاتدة للفرضا. 

: عدد دفعات تسديد الفرض. 

1 الدفعة التي يتم تسديدها في كل فترة. 

لم: المبلع الإجمالي الذي نريد سحبه أو سحاده (اختيارية). 

©ملا: اختيارية وتعني طريقة السداد. وهي إما 0 وتعني نهاية الغترة الزمنية, أو 1 وتعني بداية الغترة الزمنية. 
لحظ12* 3ل كتقانا - )| عر 


8 9 


معدل الفاكدة الستوية 





المدرب: م. المنذر سفان 
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© عمليات تقريب الأرقام العشرية: 


وهي عمليات تقريب الأرقام العشرية (الأرقام ما بعد الفاصلة). 
( 7_010115اناط , العطأطاباط ) رالاالا 0- 


11 الرقم الحاوي على أرقام عشرية (إما نحدد خانة أو نضع رقم مباشرة). 
10117_15: رقم يدل على عدد الأرقام بعد الفاصلة الذي نريد أن نقربه إليه. 


(2ب81)نالانان8- عدار 


1050/1 











الدالة 


100/01 


ع 
1-0 





المدرب: م. المنذر سفان 
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الدالة 








الدالة 








المدرب: م. المنذر سفان 

































































الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 51 
(4كبتظ)008ع- )| عر 


12٠-105 








الدالة 


( عأمأغانام , متعطامانام ) مالالا ١/80‏ - 


الدالة 


( :ع طصاناص ) 1لا - 





المدرب: م. المنذر سفان 
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© الدوال الرياضية: 


*» دالة عملية الضرت - 10/61 280: 
(..., 12ع0712ائاط , 11عططانامط ) 1 6ل0ا800م- 


هذه الدالة تقوم بعملية الضرب للخانات المحددة. 





الرفع إلى قوة - مع /الا60: 


تقوم بإظهار نتيجة عدد ,عطاناناه مرفوع لقوة (أس) 'ع/لامم. 


(2,2ق +اعنارام0م- 





» باقن الفسمة - :١/1010‏ 
( 011501 ,“مانام ) 10 10/ - 


تقوم لإعطاء باقي قسمة الرقم (/ع0اناط) على المقسوم عليه (هذأ0). 





المدرب: م. المنذر سفان 


الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 53 


* الرقم الصحية من القفسمة - 111/1 01/0: 


( 2017163101ع06© , 17©13101ائامط ) 1111 0000- 


تقوم بإعطاء ناتج قسمة البسط (0غ0»1:3اناص) على المقام (02301أماهمع0) مع إهمال الباقي. 


(5011]82- || عر 





*» المعامل العددىي - 1 226: 
( علاط ) 8801- 


تقوم بإعطاء المعامل العددى لعدد معين: والمعامل العددى هو حاصل ضرب الأرقام من رقم واحد 
كني العندد المكخدد, 


مثال: المعامل العددي للرقم ذ هو: 2»1» 3“ 4< 5 ويساوي 120 





المدرب: م. المنذر سفان 
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* القاسم المشترك الأكبر - 660: 
( .... , 12 الال , 171ع72ثاناط ) 0 0)- 


تقول بإعطاء القاسم المشترك الأكبر لمجموعة من الأرقام المحددة في (معط مانام). 





( .... , 12 لاط , 171 عط طانباط ) /اا | - 


زكق: 82 ]الا0- 





**» العدد السالب والموجب - لا0ا5: 
( ا©72اناط ) [[)|؟- 


تقول بإعطاء القيمة 1 في حال كان الرقم الموضوع في (0761انا0) موجبا, و -1 في حال كان سالباً. و 0 في 
حال كان صفرا. 





المدرب: م. المنذر سفان 
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**» القيمة المطلقة - 5خقم: 
( :مانام ) كظام- 


تقول بإعطاء قيمة الرقم بعد غض النظر عن قيمته السالبة أو الموجبة. 





* توليد رقم عشوائيى - 0للام8: 
()00آل810- 


تقوم بإعطاء رقم عشوائثي لا على التعيين: وهذه المعادلة لا تحتاج لوضع شيء بين القوسين. 





* توليد رقم عشوائن بين قيمتين - لاعع لالااع08للم8: 
( م0 , دمنهخ]غهط ) للاعع /لااعغ8 لم - 


تقوم بإعطاء رقم عشواثي بين القيمة السفلى المحددة في 5010100 والقيمة العليا المحددة في مم0]. 


(0,100إلاعع تناع مم لامم- 


89 ظ ع 
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الدالة 


(»:ع0ط0اناص ) 00 ]- 


56 


العملية 
اللوغاريتم العادىي 





© الدوال المثلتية: 


(6]82م0ك || عر 





وهي الحسابات الخاصة بالمثلث القائم الزاوية. 


الدالة 


( اعطاصاناص ) لاد - 
( عط ناناط ) 05- 
( اع طأصاناص ) لهام ] - 
(:عطاصناص) لاأاكم- 

( :ع0 انام ) 80-05- 


( :ع0 صاناصط ) [811 1 8/- 














0 أ( 
ا 
1.117 1 0 
5 0.30103 
0 0 
39م 1 


العملية 


أكة 1 
53312 - )ا 
1 [ 
2-1 - ا 
0.3101 1 





كمع 511 


-05503 162| 


900-55ا) 


0004ا) 
004) 


المدرب: م. المنذر سفان 
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© الدوال النصية: 


*» دمج الخانات - بع: 


57 


لنقوم بدمة الخانات (النصية والرقمية) في خانة واحدة. علينا فقط أن نضك الخانات مع وصلة 8 في ما بينها. 


ا اأعم نر ممأ 


10 اط دوه 
نه انان مكياددة 


تاه لأادمهيخ 


828" 2 


0 


ا 3 لقمسطم] 


10أدط ا ؟حتدمهة 
متهىناناا ترمكاتته5ة 
110 طدلة] مددمايخ 


3111" 351 | 
آأج 

«للعوقر 
سر 
"ار 


13111 351 | 
لك 

10اقط ا 
هااا 
1م طاداية] 





**» دمج الخانات باستخدام دالة - 1 ملاع 201/281 : 
( .... , 12<ا16 , 71م ) 1[ ملاع 0181 )- 


ةلخ أوراع 
1110 كر 
راتنناق 
531/01 
00 


3112ل" أىرا] 
«ززرككء" 
0111 
530 
011 


تقوم بنئغس عمل وصلة 68 ولكن هنا كمعادلة, و 16 هي الخانات النصية أو الرقمية المراد دمجها. 


(82," "تفاع ١‏ كخلاع كن لانن- 


ع 





0 


ا اق لقمطم] 


10أقط ا ؟حتدمهة 
متههواناا ترمكناتته5ة 


10 ادلي حددايخ 


عار 


13111 1351 
لك 

قط 
كر 
1م طاداية] 


31112" أ5راع] 
ار 
خراق 
530 
011 


المدرب: م. المنذر سفان 


الدالات الأساسية في برنامج الاكسل 58 


© تكبير الأحرف النصية: 


الدالة 


العملية 


(#شاوعممهم- ١‏ عر 


ع | ل 2 
اعالالات ا ومعصصل معمويهمم 


011317 الات طاثراران راثا الام ا 01 متتالام | 01 الات 
]581115 أ #اعاع لفت لاخر 531112 الأثر امع يكرد ا اثر 
طعع زمر مدع لوقه لططالر)ا/ا اكلقت /ايتقذ ‏ لاععرمارا دد انود واعاعلهوانا انقدالتومه 
الأطناك ههلا الات قلا اا الأطلات قرماا الانلات فرلا اا 





*» معارنة الخانات النصية - 2780'1: 
(... , 3 ألاع1 , 2 )ع1 , 1 )اه ) 801)(ع- 


يقوم بمغفارنة الخانات الحاوية على النصوص المحددة في (الاع]) وإعطاء القيمة عن١!‏ في حال كانت 
متطابقهة و ع15ةط في حال لم تكن متساويةل. 


(82,قه) ع شلاع- 
9 


0 غلا1‎ ١ 
1 


شافع 


أفاقع 
شافع 
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© دوال استخلاص الأحرف: 


59 


تمكننا هذه الدوال من استخلاص عدد من الأحرف نقوم بتحديدها أو حتى استخلاص الفراغات 
بحيث تسهل علينا من عمليات النسخ واللصق وكذلك عمليات المقارنة. 


** الاستخلاص من اليمين - 1621ا]: 


( 7_>!315لالاط , غ)اعغ ) 8|111 - 


ألاء: النص الذي نريد أن نقتطع منه. 


111_5: عدد الأحرف التي نريد اقتطاعها بدءاً من اليمين. 


(7رنم]) لاما8- عدار 


8 9 


ا امع 1311| | 


11051١‏ ]انالا 
ملأاكعا! 

5 01111 

الث ]لاه 
ماعع لاما 





**» الاستخلاص من اليبسار - 1اعا: 


بكر 
لارواعاك 


اعع1)اةنا لونولام 
1 1105 انالا 8ا15١‏ | 
مادعا 0لالهط ا 
0111811 هذلاواناا 
الث ]ناملا 
طعع1أهاناا 13انا | 


حدا اتا د كد لغ 895 | لد ه86 فق 


( كاقط_7الاط , غ)اعغ ) 1ع ]- 


ألاء: النص الذي نريد أن نقتطع منه. 


1_5: عدد الأحرف التي نريد اقتطاعها بدءاً من اليسار . 


(1)62,4ععا- 





اعع1 كاقلا لمقسام 
١[1105آنانا‏ هأها! ‏ 
منادعانا 10له > 
1111 تكناواناا 
آلى ىناملا 

ع8 هاا 18انا ‏ 


المدرب: م. 


1 
2 
51 
4 
5 
6 
1 
ل 8 
ا 9 


المنذر سفان 
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**» الاستخلاص من المنتصضفى - 1 لنا: 
١017_8315 (‏ , 5311_1017 , لاع ) ا - 


ألاء: النص الذي نريد أن نقتطع منه. 
3-07 :: رقم الحرف الذي نريد أن نبدأً بالاقتطاءع منه. 


5-_1لا: عدد الأحرف التي نريد اقتطاعها بدءاً من الحرف المعين سابقاً . 


(2,7,2ه]صاا- 


ع ترق لذ 
اععاعاقنا] لقلوام 


1 ألانا قاتلا‎ 171051١ 
مأأدع ا لاأقطاعا‎ 


1 5كلاوانا 
الثم ]ناملا 
طععزاماا 1013نا ‏ 











حا اتا د الل ا 0غ 69 | ل ه86 قف 





| امعهط5 | 


*» التخلص من العراغات الزاتدة - 81/1 ١‏ : 
( غ)<7ع1 ) /ا 18 - 
“©4: النص الذي نريد أن نتخلص من الغراغات الزائدة بداخله. 


قدتكون هذه المعادلة هي الأكثر استخداماً منبقية معادلات الاقتطاء. فهين تقوم بحل الكثير من 
المشاكل وخصوصا عندما نقوم بالنسخ من برنامج آخر: فتظهر بعضا العراغات الإضافية التي يجب 
التخلص منهاءبحيث تحذف الغراغات الإضافية ببداية النص أو نهايته وتبقي علم ٠‏ فراءع واحد بين الكلمات 


زه اال8- ١‏ عر 
8 
/ اععراكاونا 0تتالام 


71051١‏ ألانا قاتلا 
مأأكع ا لاأقاا 


111ال) تكلاواا 
الث ناولا 
طعع1أوا/اا 0111123 














المدرب: م. المنذر سفان 





100507 


6 اع )1ع 





